
 
 
 

Sachbearbeitung Einkauf 
 
Als mittelständisches Familienunternehmen mit über 30 Jahren Erfahrung entwickelt und fertigt 
TEKAWE maßgeschneiderte Lösungen in der Schmier-, Dosier- und Sprühtechnik. Zur Verstärkung 
unseres Teams suchen wir für den Bereich Einkauf einen Mitarbeiter in Teilzeit (m/w/d). 
 
 
IHRE AUFGABEN  

• Komplette Bearbeitung des Wareneinkaufs inkl. Anlage und Pflege von Artikelstammdaten 
• Buchung der eingehenden Belege im Warenwirtschaftsprogramm 
• Kontrolle und Anpassung aktueller Einkaufspreise 
• Disponierung und Terminüberwachung 
• Produkt- und Lieferantenrecherchen 
• Lieferantenqualifizierung / Lieferantenmanagement 
• Führen von Preisverhandlungen 
• Unterstützung Führungsmanagement 
• Allgemeine Verwaltungsaufgaben, Statistiken, Korrespondenz 

 
 
IHR PROFIL 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung / technisches Verständnis 
• Mehrjährige Berufserfahrung wünschenswert 
• Gute kommunikative Fähigkeiten 
• Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit und Engagement 
• Sicherer Umgang mit MS Office 
• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift von Vorteil 
• Freude an neuen Herausforderungen 

 
 
DAS BIETEN WIR 

• Ein abwechslungsreicher Arbeitsplatz in angenehmem und familiärem Betriebsklima 
• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit gleitenden Arbeitszeiten 
• Betriebliche Altersvorsorge, Erholungsbeihilfe 
• Betriebliches Gesundheitsmanagement  
• Aktionstage – auch im familiären Rahmen 
• Möglichkeit zum Bike-Leasing 

 
 
 
WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG 
 
Ansprechpartnerin: Anja Kruse-Schäfer, ☏ 05207 /9558-0, ✉ bewerbung@tekawe.de  
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